1) Introduccién

En México es importante la generacion de ISBN para la divulgacion de ciencia en el pais.
2) Justificacion

Se requiere produccion de ISBN para indicadores de calidad en el pais.

3) Objetivo General

Generar produccion de Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN por sus siglas en inglés, International
Standard Book Number). Avalados por la Agencia Internacional en sus modalidades siguientes:

Persona Moral.
Primera Solicitud ISBN.

Persona Moral Privada (Editorial).
Persona Moral Publica (Gobierno).
Persona Fisica con Actividad Empresarial (Exclusivamente en Edicion de Libros).

Solicitudes subsecuentes.
Persona Moral Privada o Publica.
Persona Fisica.

Primera Solicitud ISBN.
Solicitudes subsecuentes.

4) Descripcion del curso

¢Qué es el ISBN?
Es un identificador internacional que se designa a una publicacién o edicién monografica de forma exclusiva,
relacionado a un titulo, su editor, el pais donde se publica y las caracteristicas editoriales de la edicion.

¢ Qué significa ISBN?
Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN por sus siglas en inglés, International Standard Book
Number).

¢ Como se compone el ISBN?

El ISBN se compone actualmente de trece digitos agrupados en cinco elementos, mismos que deben estar
separados por guiones de la siguiente manera:

Prefijo Internacional: 978

Identificador de grupo o Grupo de registro: 607
Prefijo de editor o de Agente editor: 0000
Identificador de titulo o publicacion: 00

Digito de control o de comprobacién: 0
Ejemplo de ISBN: 978-607-0000-00-0
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Publicaciones que deben llevar ISBN
Deben llevar ISBN:

— Obras monogréficas y folletos no publicitarios impresos.

— Publicaciones en Braille, o sus equivalentes en nuevas tecnologias.

— Publicaciones que la editorial no tenga previsto actualizar regularmente ni continuar indefinidamente.

— Separatas de articulos o nameros monogréaficos de una publicacion seriada concreta.

— Peliculas y videos de contenido educativo o didactico siempre que sean recursos didacticos de materias que se
impartan en la ensefianza regular.

— Audiolibros ya estén en soporte fisico (CD, DVD, etc.) o disponibles en Internet.

— Publicaciones monogréaficas electronicas, ya estén en soporte fisico (como cintas legibles por maqguina, discos
0 CD-ROM, etc.) o disponibles en Internet.

— Copias digitales de publicaciones monogréficas impresas.

— Publicaciones multimedia cuyo componente principal sea el texto.

— Publicaciones en microformas.

— Publicaciones multimedia cuyo componente principal sea textual.

— Libros y folletos impresos.

— Publicaciones por combinacién de medios.

— Otros medios similares, incluidas las peliculas educativas y transparencias.

— Libros en CD, DVD o cualquier otro medio digital.

— Publicaciones electronicas.

— Cintas en lenguaje de maquina.

— Mapas o colecciones de mapas que se vendan en el mercado del libro.

No deben llevar:

— Los impresos de menos de cinco paginas.

— Los planos que se distribuyan aisladamente.

— Partituras musicales.

— Hojas sueltas no coleccionables.

— Carteles y grabados.

— Postales.

— Hojas desplegables.

— Las publicaciones institucionales. Memorias de organismos publicos y privados.

— Las publicaciones estrictamente publicitarias.

— Ejemplo: aquellas que enuncian las caracteristicas de un determinado producto o de una regidn turistica.

— Los horarios y tarifas, las guias telefénicas.

— Los programas de ensefianza, espectaculos y exposiciones.

— Los estatutos y balances de sociedades; las listas de directivos de empresas, las instrucciones para tomar parte
en actos; las circulares.

— Las guias, agendas, calendarios y almanaques, aun cuando se presenten en forma de libro.

— Las hojas intercambiables para insertar en libros.

— Las impresiones artisticas y carpetas sin portada ni texto.

— Las grabaciones de sonido.

— Las publicaciones periddicas (ISSN).

— Publicaciones ocasionales que, a juicio de la Agencia Nacional de ISBN carezcan de interés permanente.

— Los mapas y planos que no se vendan en el mercado del libro, partituras musicales sueltas, hojas sueltas no
coleccionables, carteles, grabados que no conforman una obra con formato de libro, postales y otros
desplegables. Jamas las publicaciones periddicas (revistas, diarios, periddicos), salvo los anuarios.

— Agendas, calendarios, almanaques.

— Anuarios y directorios telefénicos.
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— Catélogos comerciales.

— Catélogos de librerias o editoriales.

— Estatutos de sociedades.

— Folletos cancioneros.

— Folletos cinematograficos.

— Folletos deportivos.

— Folletos escolares, que no sean libros de texto.

— Folletos de propaganda.

— Folletos teatrales.

— Folletos turisticos.

— Guiones cinematogréaficos de cine, radio o television.

— Obras publicadas en multicopia.

— Programas de actos conmemorativos y/o culturales.

— Programas de conciertos.

— Programas cinematogréaficos.

— Programas deportivos.

— Paginas web, portales informativos, bases de datos, motores de blsqueda, bibliotecas y/o aulas virtuales,
publicaciones digitales destinadas a renovar sus contenidos de manera regular o frecuente a través de Internet.

— Entidades abstractas (Por ejemplo, a cada una de las modalidades en que se comercialice la novela El viejo y
el mar se le puede asignar un ISBN, pero no a la novela en si, como obra textual en abstracto.), tales como
obras textuales y demas creaciones abstractas de contenido intelectual o artistico.

— Publicaciones seriadas (Son publicaciones que se editan en partes sucesivas y destinadas en principio a
continuar indefinidamente. Normalmente tales publicaciones se editan en partes sucesivas o integradas y suelen
designarse numérica o cronolégicamente. Ejemplo de ellas son las publicaciones seriadas como periodicos,
publicaciones periddicas, diarios, revistas, etc., y publicaciones actualizables como publicaciones en hojas
sueltas o paginas web. Los articulos o nimeros de publicaciones seriadas que se venden por separado se
consideran publicaciones monogréficas y se les puede asignar un ISBN.) tratadas en su totalidad como
entidades bibliograficas entendiéndose estas como: revistas, periodicos, boletines, publicaciones anuales
(informes de gestidn institucional, anuarios o recopilaciones periddicas de articulos publicados sobre un tema
determinado, directorios, memorias de sociedades, actas de congresos periddicos los cuales deben ser asignados
con ISSN).

— Publicaciones del régimen interno de las entidades o con circulacion restringida, tales como: manuales de
procedimientos, reglamentos institucionales, estatutos de sociedades, libros personalizados, entre otros.

— Material impreso de caracter temporal, como materiales promocionales, publicitarios y similares (catalogos y
guias con informacion comercial o publicitaria, portafolios de servicios empresariales, brochures, folletos y
plegables promocionales, programas de actos culturales, catadlogos de exposiciones, programas de estudio,
impresos conmemorativos).

— Publicaciones en hojas sueltas sin encuadernacion (tarjetas postales, laminas, carteles, vallas, posters).

— Partituras (Libros impresos o digitales y hojas sueltas con partitura. Deben ser indentificados con ISMN).

— Impresiones artisticas y carpetas sin portada ni texto.

— Documentos personales (como un curriculum vitae o un perfil personal en formato electrénico).

— Tarjetas de felicitacion.

— Grabaciones de sonidos musicales, Cd’s musicales.

— Guiones.

— Programas informéticos que no tengan fines educativos ni didacticos.

— Tablones de anuncios electronicos [Ejemplos de tablones de anuncios electrénicos (electronic bulletin boards)
son: blogs, tablones de noticias por Internet y salones de chat].

— Correos electrénicos y demas correspondencia electronica.

— Juegos y pasatiempos.

— Almanaques, agendas, calendarios, cuadernos.

— Albumes de pegatinas.
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Preguntas Frecuentes
— ¢Cuando no se requiere otro ISBN?

Cuando se trata plenamente de una reimpresion, es decir, que se realizard un nuevo tiraje conservando las
caracteristicas fisicas totales de la edicion y del contenido, cuando solo se cambia el precio, o bien, cuando se
hacen pequefias modificaciones en una edicion como puede ser una correccion o fe de erratas por un nombre o
palabra incorrecta, en ninguno de estos casos es necesario un nuevo ISBN.

— Me gustaria crear un nuevo ISBN por razones comerciales, ¢es posible?

Cuando se trata plenamente de una reimpresion, o cuando se cambia el precio, o bien, cuando se hacen pequefias
modificaciones en una edicidbn como puede ser una correccién o fe de erratas, en ninguno de estos casos es
necesario un nuevo ISBN.

— Si se est& publicando una obra en varios volumenes, ¢Seréa suficiente un ISBN o es necesario un ISBN
para cada volumen?

El conjunto de la obra debera contar con un ISBN que la identifique en conjunto, asimismo, cada volumen con su
propio ISBN, es decir, un ISBN para la obra completa (coleccion) el cual compartiran todos los volimenes y un
ISBN para cada tomo, volumen o fasciculo. Es importante recalcar que la pagina legal ademas de los elementos
que deben plasmarse debera contar con los dos ISBN (obra completa y volumen).

— Tengo una pagina web en Internet, ¢ es necesario que cuente con ISBN?

La pagina web en si misma no es una publicacién monografica, por lo tanto, no es meritorio de un ISBN. Sin
embargo, cabe aclarar que una publicacién que se presenta por medio de internet en su categoria de libro "e-book",
o formatos para internet si llevara ISBN.

— ¢Qué debe de contener la pagina legal?
Los editores deben hacer constar en forma y lugar visibles de las obras que publiquen los siguientes datos:

Nombre, denominacion o razén social.

Domicilio completo del editor.

Afio de edicion o reimpresion.

Numero ordinal que corresponde a la edicion o reimpresion, cuando esto sea posible.

Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN). Si se trata de una obra completa deberan incorporarse ambos
ISBN indicando el tipo de obra al que identifica (obra completa o coleccién y el volumen).

— ¢ Qué datos debe de incluir el colofon?

Los impresores deben hacer constar en forma y lugar visibles de las obras que publiquen los siguientes datos:
Nombre, denominacion o razén social.

Domicilio completo del impresor.

La fecha en que se termind de imprimir.

Podré agregarse el tiraje.

— Tengo un libro que voy a editar en distintos idiomas por separado, ¢es necesario un ISBN distinto?

Si, cuando una publicacion se edita en distintos idiomas por separado, cada libro debera contar con un ISBN
distinto, ejemplo:

Primera edicion: "Agua" (version en espafiol) se asigna un ISBN.

Primera edicion: "Aqua" (version en italiano) se asigna un ISBN distinto a la version en espafiol.
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Primera edicion: "Water" (version en inglés) se asigna un ISBN distinto a la version en espafiol e italiano.

Es importante distinguir cuando se trata de una obra bilingle, es decir, que el mismo libro este en dos 0 més
idiomas, en este caso se asignara un ISBN a la publicacion siempre y cuando esté integrado en un mismo cuerpo
de obra.

— ¢Dobnde debe aparecer el ISBN?

Prioritariamente, al reverso de la portada, en la pagina legal;

En la parte inferior de la portada externa;

En el pie de la portada si es que no hay espacio en ningun otro lugar;

En la base del lomo (s6lo si el producto es un libro en rustica);

En la etiqueta de la caja, si es que la hay (cassette, disquete, CD-ROM, etc. Tratandose tnicamente de audiolibros);
En la pantalla de visualizacion del titulo, (CD-ROM, publicaciones en internet)

En los créditos de materiales audiovisuales (Tratandose Unicamente de audiolibros).

— Soy autor de un libro, deseo publicar mi obra pero sin acudir a una editorial ¢Puedo obtener un ISBN?

Si, en ese caso cuando el propio autor se hara cargo del proceso editorial, de la impresion y la distribucién de su
obra, podra solicitar ISBN como autor-editor.

— ¢Por qué se recomienda usar ISBN?

Puesto que el ISBN es un identificador internacional Gnico para publicaciones monogréficas, el namero sustituye
a los largos registros de descripciones bibliograficas, se evitan errores de copia, es benéfico para compilar y
actualizar directorios de ventas de libros, para distribucion de las publicaciones, aparecer en los repertorios de
datos bibliograficos, se puede encontrar facilmente la informacién sobre los libros disponibles, hacer pedidos, el
ISBN puede ser leido por las maquinas gracias al codigo de barras EAN.UCC, es necesario para el funcionamiento
de los terminales de puntos de venta electronicos de las librerias, es importante para activar el mecanismo
antipirateria, entre otras ventajas y beneficios adicionales.

— ¢Es necesario asignar ISBN a los libros que no vayan a venderse?

Es recomendable que absolutamente todos los libros estén identificados por un ISBN. En muchos paises es
obligatorio que todo libro tenga su ISBN, por las ventajas que este representa y los beneficios que se obtienen a
través de este identificador.

— ¢Quién asigna los Digitos Identificadores y numeros ISBN?

Los Unicos organismos autorizados para asignar los elementos de agente editor del ISBN son las agencias de
registro designadas por la Agencia Internacional del ISBN. No se puede vender ni ceder a otro agente editor
ninguno de estos elementos de agente editor, ni ninguno de los ISBN que le correspondan. En el caso de México
la Unica autoridad competente es la Agencia Nacional del ISBN México.

— Sevaa publicar un libro entre varios editores, ;,Qué ISBN debe figurar en la obra?

En el caso de las publicaciones conjuntas, en el que participan dos o0 mas coeditores con el fin publicar una obra,
todos los coeditores contaran con su ISBN para la publicacion y por lo tanto, tienen derecho a imprimir el ISBN
en el libro. Debe quedar claro que si a uno de los coeditores le han encomendado el almacenamiento y la
distribucién de la publicacion podra éste imprimir en forma de codigo de barras el ISBN, asi como en la
contraportada externa. No hay que confundir la coedicion con el patrocinio, pues en el Gltimo caso, no se trata mas
que del financiamiento o apoyo econémico para la elaboracion de la publicacion, por lo que, no debera de aplicarse
un ISBN para la entidad que aporta recursos en dinero o en especie.
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— Los diferentes formatos de una publicacion electronica como el PDF, HTML, etc., ¢requieren de su
propio ISBN?

Todos los diferentes formatos que puede tener de una publicacion electronica se consideran formas de producto
distintas, por lo que se debe asignar un ISBN a cada tipo de formato que se ponga a disposicion del publico por
separado.

— ¢Cbémo funciona la asignacion de los ISBN en los ejemplares digitalizados?

En el caso de que se digitalice una publicacion monografica, la solicitud del ISBN de la publicacion electronica
resultante corresponderé a la entidad que se haya encargado de la digitalizacidn, la cual sera considerada como el
editor de la publicacion. La publicacion digital debe incluir una portada y pagina legal que identifique al editor
gue estuvo a cargo de la publicacién.

— ¢ Cbémo solicitar mi ISBN?
Primera Solicitud ISBN - Persona Moral Privada (Editorial):

Dentro de esta categoria se encuentran las editoriales, universidades privadas, asociaciones civiles, sociedades
civiles, fundaciones o empresas privadas constituidas, que ejercen una actividad editorial.

Tratandose de una editorial que pretende incorporarse al sistema ISBN, es importante dar debido cumplimiento a
la formalidad del proceso de "Primera Solicitud de ISBN", para ello es necesario que se cuente con la siguiente
documentacion:

1. Documento original o copia certificada que acredite la legal existencia de la persona moral (acta constitutiva),
acompafiado de la copia simple del mismo y el original del pago de derechos por concepto de cotejo de
documentos.

2. Documento original que acredite la personalidad del representante legal, acompafiado de la copia simple del
mismo y el original del pago de derechos por concepto de cotejo de documentos.
Nota: En la mayoria de los casos, el representante legal se encuentra nombrado en el acta constitutiva.

3. Copia legible de identificacién oficial y vigente del representante legal (credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria, INAPAM antes
INSEN).

4. Escrito libre de nombramiento (no carta poder) firmado en original, a través del cual el representante legal
designe a un responsable Unico del ISBN, indicando el nombre completo de dicha persona, el correo electrénico y
teléfono (no celular) de contacto. La persona designada sera el vinculo permanente de contacto con la Agencia
Nacional ISBN México, asi como la responsable del total seguimiento de las solicitudes ISBN que se generen
Unicamente por el sistema en linea. Para evitar inconsistencias en las solicitudes ISBN, retraso en la asignacién de
los mismos, o situaciones de mayor complejidad, se requiere que la persona designada, cumpla con el siguiente
perfil: Tener nociones o conocimientos basicos sobre conceptos editoriales, estar directamente inmerso en el
proceso editorial con el fin de que identifiqgue el momento preciso o debido para solicitar nimeros, y que opere
correctamente usos tecnolégicos (computadoras, dispositivos, etc.). Le recordamos que no hay cancelaciones ni
sustituciones de nimeros ISBN, ya que las dichas précticas constituyen una infraccion

5. Copia legible de identificacion oficial y vigente del responsable Unico del ISBN (credencial de elector,
pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria,
INAPAM antes INSEN).

6. Original de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A, ambos con la firma autdgrafa del Representante Legal, sin
enmendaduras o tachaduras.
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7. Original del pago de derechos correspondiente para solicitud del nimero ISBN, emitido por la institucion
bancaria de su preferencia.

8. Original del pago de derechos correspondiente, en caso de requerir la expedicion de la constancia de alta en el
Padron Nacional de Editores (trdmite que deberd realizar necesariamente si es la primera vez que solicita un
namero ISBN).

9. Original del pago de derechos correspondiente en caso de requerir la expedicion de la constancia de nimero
ISBN con codigo de barras.

Muy importante: Es trascendental resaltar, que la solicitud de alta en el Padrén Nacional de Editores y nimero
ISBN se realizan conjuntamente, es por ello el trdmite debe solicitarse cuando la obra se encuentre a dos semanas
previas a la fase de impresion, maquilacion o levantamientos en una plataforma.

La informacidn descrita anteriormente, debera ser enviada a la siguiente direccion en caso de tratarse de un usuario
del interior de la Republica:

Instituto Nacional del Derecho de Autor (Agencia Nacional ISBN México)
Puebla, 143, piso 2

Col. Roma Norte

Del. Cuauhtémoc, 06700

México DF.

Tiempo de asignacion del ISBN, en sus dos modalidades:

1.- A través del Sistema en Linea ISBN (solo aplica para usuarios que se encuentren registrados en el Padron
Nacional de Editores): Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de la solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario debera ingresar nuevamente
a su cuenta personal del Sistema en Linea ISBN (con su login y password), para consultar en el menu denominado
"Consulta de Solicitudes", por nimero de radicado o estado de solicitudes.

2.- A través de ventanilla o correo postal: Las solicitudes realizadas por medio documental, tendran un plazo de
respuesta de diez dias habiles posteriores a su fecha de ingreso oficial en la Agencia Nacional de ISBN.

Importante:
Certificado de nimero ISBN y Cddigo de Barras:

Para la expedicion del Certificado de numero ISBN y Codigo de Barras correspondiente, debera cubrir
oportunamente el pago de derechos respectivo.

Constancia de nimero ISBN:
En caso de solicitar Correccion o Actualizacion de datos, deberé realizarlo a través de escrito libre en original con

firmada autografa del representante legal acreditado, al cual debera adjuntar el recibo bancario original por el pago
de derechos correspondiente.

ECORFAN-México, S.C. Holdings
143 — 50 Itzopan Street . .
La Florida, Ecatepec Municipality Mexico  Colombia  Guatemala

Mexico State, 55120 Zipcode B || i
Phone: +52 | 55 6159 2296 www.ecorfan.org Offivia  Cameroon .\ ratic

Skype: ecorfan-mexico.s.c. Spain El Salvador ~ Republic

E-mail: contacto@ecorfan.org Earedler Taiwan of Congo
Facebook: ECORFAN-México S. C.

Twitter: @EcorfanC Peru Nicaragua ~ Paraguay



mailto:contacto@ecorfan.org
https://www.facebook.com/ECORFAN-M%C3%A9xico-S-C-717112418391483/
https://twitter.com/ecorfanc
http://www.ecorfan.org/

s RENIECYT

Registro Nacional de Instituciones

. . Empresas  Cientificas y  Tecnaldgicas

1702902 CONACYT

ECORFAN

Formatos:

Primera Solicitud ISBN - Persona Moral Privada (Editorial)

Tramite Formato requerido
Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.

Anexo de Solicitud de ISBN. | ISBN-01-A
(Se requiere solo en caso de
solicitar mas de un titulo, o ser mas
de dos autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A

Certificado ISBN y Cddigo de | Escrito libre (el escrito libre para la obtencion del codigo de barras, seréa
Barras requerido solo cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padrdén | Escrito Libre
Nacional de Editores
Constancia de correccion vy | Escrito Libre
actualizacion de datos.
Cotejo 0 compulsa de documentos | --------------

Primera Solicitud ISBN - Persona Moral Publica (Gobierno):

Dentro de esta categoria se encuentran las universidades publicas, instituciones de gobierno federal, estatal,
municipal, o entidades creadas por decreto que ejercen actividades editoriales.

Tratandose de una editorial que pretende incorporarse al sistema ISBN, es importante dar debido cumplimiento a
la formalidad del proceso de "Primera Solicitud de ISBN", para ello es necesario que se cuente con la siguiente
documentacion:

1. Documento que acredite la legal existencia de la persona moral (decreto de creacion), dicho documento podré
presentarse en copia simple, en caso de presentarlo certificado y desee la devolucién del mismo, debera ir
acompafiado de la copia simple del mismo y el original del pago de derechos por concepto de cotejo de
documentos.

2. Documento original que acredite la personalidad del representante legal (nhombramiento original o en copia
certificada), acompariado de la copia simple del mismo y el original del pago de derechos por concepto de cotejo
de documentos.

3. Copia legible de identificacién oficial y vigente del representante legal (credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria, INAPAM antes
INSEN).

4. Escrito libre de nombramiento (no carta poder) firmado en original, a través del cual el representante legal
designe a un responsable Gnico del ISBN, indicando el nombre completo de dicha persona, el correo electrénico y
teléfono (no celular) de contacto. La persona designada serd el vinculo permanente de contacto con la Agencia
Nacional ISBN México, asi como la responsable del total seguimiento de las solicitudes ISBN que se generen
Unicamente por el sistema en linea. Para evitar inconsistencias en las solicitudes ISBN, retraso en la asignacion de
los mismos, o situaciones de mayor complejidad, se requiere que la persona designada, cumpla con el siguiente
perfil: Tener nociones o conocimientos basicos sobre conceptos editoriales, estar directamente inmerso en el
proceso editorial con el fin de que identifique el momento preciso o debido para solicitar nimeros, y que opere
correctamente usos tecnolégicos (computadoras, dispositivos, etc.). Le recordamos que no hay cancelaciones ni
sustituciones de numeros ISBN, ya que las dichas practicas constituyen una infraccién.
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5. Copia legible de identificacion oficial y vigente del responsable unico del ISBN (credencial de elector,
pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacién, forma migratoria,
INAPAM antes INSEN).

6. Original de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A, ambos con la firma autografa del Representante Legal, sin
enmendaduras o tachaduras.

7. Original del pago de derechos correspondiente para solicitud del nimero ISBN, emitido por la institucion
bancaria de su preferencia.

8. Original del pago de derechos correspondiente, en caso de requerir la expedicion de la constancia de alta en el
Padron Nacional de Editores (tramite que debera realizar necesariamente si es la primera vez que solicita un
namero ISBN).

9. Original del pago de derechos correspondiente en caso de requerir la expedicién de la constancia de nimero
ISBN con codigo de barras.

Muy importante: Es trascendental resaltar, que la solicitud de alta en el Padrén Nacional de Editores y nimero
ISBN se realizan conjuntamente, es por ello el trdmite debe solicitarse cuando la obra se encuentre a dos semanas
previas a la fase de impresion, maquilacion o levantamientos en una plataforma.

Tiempo de asignacion del ISBN, en sus dos modalidades:

1.- A través del Sistema en Linea ISBN (solo aplica para usuarios que se encuentren registrados en el Padron
Nacional de Editores):

Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario deberd ingresar nuevamente a su cuenta personal del
Sistema en Linea ISBN (con su login y password), para consultar en el mend denominado "Consulta de
Solicitudes", por nimero de radicado o estado de solicitudes.

2.- A través de ventanilla o correo postal:

Las solicitudes realizadas por medio documental, tendran un plazo de respuesta de diez dias habiles posteriores a
su fecha de ingreso oficial en la Agencia Nacional de ISBN.

Importante: Certificado de nimero ISBN y Cddigo de Barras: Para la expedicién del Certificado de nimero ISBN
y Cédigo de Barras correspondiente, debera cubrir oportunamente el pago de derechos respectivo.

Constancia de nimero ISBN: En caso de solicitar Correccion o Actualizacion de datos, deberd realizarlo a través
de escrito libre en original con firmada autdgrafa del representante legal acreditado, al cual debera adjuntar el
recibo bancario original por el pago de derechos correspondiente.

Formatos:

Primera Solicitud ISBN - Persona Moral Publica (Gobierno)
Tramite Formato requerido
Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.
Anexo de Solicitud de ISBN. | ISBN-01-A
(Se requiere solo en caso de
solicitar mas de un titulo, o ser mas
de dos autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A
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Certificado ISBN y Codigo de | Escrito libre

Barras (el escrito libre para la obtencion del cddigo de barras, sera requerido solo
cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padrén | Escrito Libre

Nacional de Editores
Constancia de correccion vy | Escrito Libre
actualizacion de datos.
Cotejo 0 compulsa de documentos | --------------

Primera Solicitud ISBN - Persona Fisica Empresarial Exclusivamente en Edicién de Libros

Dentro de esta categoria se encuentran las personas fisicas que estan dadas de alta ante la SHCP y en ejercicio
activo para desarrollar actividades econdémicas especificas en "Edicion de Libros" asumiendo todas y cada una de
las obligaciones establecidas legalmente (no impresion, comercializacion o distribucién) utilizando un nombre
comercial para sus producciones editoriales. Destacando que previamente se deben haber adquirido los derechos
de la obra a publicarse quedando exceptuados del sistema ISBN aquellos que Unicamente ofrecen servicios
editoriales.

Tratandose de una persona fisica con actividad empresarial editorial que pretende incorporarse al sistema ISBN,
es importante dar debido cumplimiento a la formalidad del proceso de "Primera Solicitud de ISBN", para ello es
necesario que se cuente con la siguiente documentacion:

1. Documento de alta ante el SAT (cédula hacendaria) que especifique la actividad en "Edicién de libros".
2. Determinar el nombre comercial o sello bajo el cual se identifican las producciones editoriales que realiza.

3. Copia legible de identificacion oficial y vigente del representante legal (credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria, INAPAM antes
INSEN).

4. La persona fisica con actividad empresarial en Edicidn de Libros, tiene la posibilidad de presentar un escrito
libre de nombramiento (no carta poder) con firma autografa, a través del cual designe a un responsable Gnico del
ISBN, indicando el nombre completo de dicha persona, el correo electronico y teléfono (no celular) de contacto.
La persona designada sera el vinculo permanente de contacto con la Agencia Nacional ISBN México, asi como la
responsable del total seguimiento de las solicitudes ISBN que se generen Unicamente por el sistema en linea. Para
evitar inconsistencias en las solicitudes ISBN, retraso en la asignacion de los mismos, o situaciones de mayor
complejidad, se requiere que la persona designada, cumpla con el siguiente perfil: Tener nociones o conocimientos
bésicos sobre conceptos editoriales, estar directamente inmerso en el proceso editorial con el fin de que identifique
el momento preciso o debido para solicitar nimeros, y que opere correctamente usos tecnoldgicos (computadoras,
dispositivos, etc.). Le recordamos que no hay cancelaciones ni sustituciones de nimeros ISBN, ya que las dichas
practicas constituyen una infraccion.

5. Copia legible de identificacion oficial y vigente del responsable Unico del ISBN (credencial de elector,
pasaporte, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacién, forma migratoria,
INAPAM antes INSEN).

6. Original de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A, ambos con la firma autografa del Representante Legal, sin
enmendaduras o tachaduras.

7. Original del pago de derechos correspondiente para solicitud del nimero ISBN, emitido por la institucion
bancaria de su preferencia.

8. Original del pago de derechos correspondiente, en caso de requerir la expedicion de la constancia de alta en el
Padrén Nacional de Editores (tramite que debera realizar necesariamente si es la primera vez que solicita un
namero ISBN).
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9. Original del pago de derechos correspondiente en caso de requerir la expedicion de la constancia de nimero
ISBN con c6digo de barras.

Muy importante: Es trascendental resaltar, que la solicitud de alta en el Padrén Nacional de Editores y namero
ISBN se realizan conjuntamente, es por ello el trdmite debe solicitarse cuando la obra se encuentre a dos semanas
previas a la fase de impresion, maquilacion o levantamientos en una plataforma.

Tiempo de asignacion del ISBN, en sus dos modalidades:

1.- A través del Sistema en Linea ISBN (solo aplica para usuarios que se encuentren registrados en el Padron
Nacional de Editores): Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles
posteriores a la fecha de la solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario debera ingresar nuevamente
a su cuenta personal del Sistema en Linea ISBN (con su login y password), para consultar en el mend denominado
"Consulta de Solicitudes"”, por nimero de radicado o estado de solicitudes.

2.- A través de ventanilla o correo postal: Las solicitudes realizadas por medio documental, tendran un plazo de
respuesta de diez dias habiles posteriores a su fecha de ingreso oficial en la Agencia Nacional de ISBN.

Importante:

Certificado de nimero ISBN y Codigo de Barras: Para la expedicion del Certificado de nimero ISBN y Cédigo
de Barras correspondiente, debera cubrir oportunamente el pago de derechos respectivo.

Constancia de nimero ISBN: En caso de solicitar Correccion o Actualizacidon de datos, debera realizarlo a través
de escrito libre en original con firmada autdgrafa del representante legal acreditado, al cual debera adjuntar el
recibo bancario original por el pago de derechos correspondiente.
La informacion descrita  anteriormente, deberd& ser enviada a la siguiente  direccion:
Instituto Nacional del Derecho de Autor (Agencia Nacional ISBN México) Puebla, 143, piso 2 Col. Roma Norte
Del. Cuauhtémoc, 06700 México DF.

Tiempo de asignacion del ISBN, en sus dos modalidades:

3.- A través del Sistema en Linea ISBN (solo aplica para usuarios que se encuentren registrados en el Padrén
Nacional de Editores):

Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario debera ingresar nuevamente a su cuenta personal del
Sistema en Linea ISBN (con su login y password), para consultar en el mend denominado "“consulta de solicitudes",
por nimero de radicado o estado de solicitudes.

4.- A través de ventanilla o correo postal:

Las solicitudes realizadas por medio documental, tendran un plazo de respuesta de diez dias habiles posteriores a
su fecha de ingreso.

Muy Importante:
Certificado de namero ISBN y Cédigo de Barras:

Para la expedicion del Certificado de nimero ISBN y Cddigo de Barras correspondiente, debera cubrir
oportunamente el pago de derechos respectivo.
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Debera considerar que la solicitud de namero ISBN, y en su caso “certificado de nimero ISBN y Cddigo de
Barras", debera realizarse cuando se encuentre el libro a maximo a dos semanas para su ingreso a talleres de
impresion.

Constancia de nimero ISBN:
En caso de solicitar Correccion o Actualizacién de datos, debera realizarlo a través de escrito libre en original
firmado por el representante legal acreditado, al cual debera adjuntar el recibo bancario original por el pago de

derechos correspondiente.

Formatos y Costos:

Primera Solicitud ISBN - Persona Fisica con Actividad Empresarial exclusivamente en edicion de Libros

Tramite Formato requerido

Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.

Anexo de Solicitud de ISBN. | ISBN-01-A
(Se requiere solo en caso de
solicitar mas de un titulo, o ser mas
de dos autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A

Certificado ISBN y Codigo de | Escrito libre
Barras (el escrito libre para la obtencion del cédigo de barras, seré requerido solo
cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padrén | Escrito Libre
Nacional de Editores

Constancia de correccion vy | Escrito Libre
actualizacion de datos.

Cotejo o compulsa de documentos | --------------

Solicitudes Subsecuentes - Persona Moral Privada o Pablica

Tratdndose de un agente editor que ya se encuentre incorporado al Sistema en Linea RISBN, el Representante
Legal o el Responsable Unico de ISBN deberd ingresar al sistema siguiendo los pasos que se indican a
continuacion:

1. www.indautor.sep.gob.mx

2. Dar "clic" en el logotipo ISBN ubicado en Ia parte media/derecha de la pagina principal, donde lo enlazara al
portal ISBN.

3. Ingresar al Sistema en Linea RISBN, el cual se encuentra en el menu principal.
4. Una vez en el Sistema en Linea RISBN, digitar el Login y Password asignados por la Agencia Nacional ISBN
México. Recuerde que NO debera ser cambiado por el usuario, para ello requiere primero solicitarlo a la Agencia

Nacional ISBN mediante escrito libre firmado por el representante legal y pago de derechos correspondiente.

5. Una vez dentro del Sistema en Linea, en el campo “Tipo” seleccionar "Editorial" y proceder con el llenado de
los campos solicitados segun el tipo de solicitud que desee realizar.

Instructivo para el debido uso del Sistema en Linea ISBN:

Recuerde que en el formulario de solicitud ISBN se le requeriran los datos del pago correspondiente (Clave de
referencia, cadena de dependencia, nimero de operacién y llave de pago).
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Los pagos deberan realizarse siempre por separado (un pago por cada namero que solicite), en caso de hacer pagos
globales por solicitud de varios nimeros ISBN, estos no se aceptaran.

1. Haga “clic” en el ment principal sobre el tipo de solicitud que desea realizar: ISBN, codigo de barras,
reimpresion.

Simbologia

Descripcidn Simbolo
Autor-Editor
(Pantalla Verde) &
Editorial
(Pantalla Azul) ©
Sello editorial 3
(se adjudica al momento de incorporarse al sistema) =
(Pantalla Amarilla)

Obra INDEPENDIENTE

(Pantalla Naranja)

Obra completa o coleccién

(Pantalla Naranja)

Volumen que forma parte de obra completa o coleccion
(Pantalla Naranja)

® | ©

@

Iv

Reimpresion ®
(Pantalla Morada)

2. Para solicitud de ISBN el sistema le mostrara un formulario de color naranja, donde deberé proporcionar todos
los datos correspondientes a la publicacion tal y como se realizara.

3. Cuando finalice los requerimientos para la obtencidn del ISBN, podra entonces, si asi lo desea, solicitar el
cédigo de barras correspondiente. Le recordamos que para este trdmite debera realizar el pago de derechos
respectivo.

4. Al finalizar el trdmite, el sistema lo pasara a otra pantalla donde podra descargar en formato PDF e imprimir el
comprobante de la solicitud ISBN. Este documento aparece debajo de la palabra "VER" (en color verde). En dicho
documento encontrara el “nimero de radicado”, mismo que le permitira hacer seguimiento del tramite en cuestion.

5. Con el “Login y Password” que se le proporciono por parte de la Agencia, podra entrar a la cuenta del sistema
en linea y verificar el estado que guardan sus solicitudes ISBN.

6. En el menu izquierdo denominado "Consulta de Solicitudes”, tendré la posibilidad de verificar el estatus que
guardan sus solicitudes, podré buscarlos por nimero radicado o por estado de solicitud, identificando los siguientes
estados:

Solicitudes en Proceso: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado, alin se encuentran en proceso de ser
dictaminadas para su respectiva resolucion, el sistema le permite imprimir las fichas y confirmar los datos de
dichas solicitudes.

Solicitudes Pendientes: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado requieren informacion complementaria
del solicitante (solicitud incompleta), teniendo que consultar en el campo “Observaciones” la informacion
especifica que debe proporcionar a la Agencia Nacional ISBN, lo cual permitira dar seguimiento al tramite en
cuestion. Es importante considerar que para el caso de “Editorial” unicamente podra desahogar el requerimiento
el representante legal o el responsable Gnico de ISBN acreditados ya sea por correo electrénico o por via telefénica.
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Solicitudes Rechazadas: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado son aquellas que no retnen las
condiciones o caracteristicas necesarias para obtener un ISBN, los motivos particulares los podra visualizar en el
sistema en linea ISBN dando “clic” sobre la palabra “Ver”. En la mayoria de los casos son solicitudes de ISBN
para materiales que no ameritan este identificador, por duplicidades, por pre asignacién o por editar a terceros
cuando la categoria no permite tal accion.

Solicitudes Aprobadas: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado, son aquellas solicitudes que ya han sido
aprobadas por la Agencia Nacional para la asignacion del ISBN, c6digo de barras, reimpresion o alta de editor
segun sea el caso. Para conocer el namero ISBN correspondiente, el usuario debera hacer "clic" sobre el icono
“Ver” y descargar el formato que contiene el Numero ISBN correspondiente.

La misma accion correspondera tratandose del codigo de barras y dando doble “clic” al icono de la imagen, con el
botén derecho del mouse sobre la ventana de imagen del codigo de barras podra ejecutar acciones adicionales tales
como guardar la imagen, fondo de pantalla, envio por correo electrénico, etc. Es importante considerar que para
la obtencidon del Codigo de Barras se debera realizar anticipadamente el pago de derechos correspondiente.

Tiempo de asignacion del ISBN:

Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario deberd ingresar nuevamente al sistema con su login y
password para consultar en el meni denominado “consulta de solicitudes”, por nimero de radicado o estado de
solicitudes.

Muy Importante: Certificado de namero ISBN y Cddigo de Barras: Para la expedicion del Certificado de nimero
ISBN y su Codigo e Barras correspondiente, debera cubrir oportunamente el pago de derechos respectivo y
solicitarlo por escrito firmado por el representante legal.

Debera considerar que la solicitud de numero ISBN, y en su caso “certificado de ntimero ISBN y Coédigo de
Barras”, debera realizarse cuando se encuentre el libro a méaximo a dos semanas para su ingreso a talleres de
impresién.

Constancia de niimero ISBN: En caso de solicitar Correccion o Actualizaciéon de datos, debera realizarlo a través
de escrito libre en original firmado por el representante legal acreditado. Asimismo, debera adjuntar el recibo
bancario original por pago de derechos correspondiente.

Formatos:

Solicitudes subsecuente - Persona Moral Privada o Publica
Tramite Formato requerido
Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.
Anexo de Solicitud de ISBN. | ISBN-01-A
(Se requiere solo en caso de
solicitar mas de un titulo, o ser mas
de dos autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A

Certificado ISBN y Codigo de | Escrito libre

Barras (el escrito libre para la obtencion del codigo de barras, sera requerido solo
cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padrdén | Escrito Libre

Nacional de Editores
Constancia de correccion vy | Escrito Libre
actualizacion de datos.
Cotejo 0 compulsa de documentos | --------------
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Primera Solicitud ISBN - Persona Fisica (Autor-Editor)

Dentro de esta categoria se encuentran exclusivamente las personas fisicas que crean una obra, es decir, los autores
gue en forma independiente y por sus propios medios, publican su obra sin que medien terceros.

Tratandose de un Autor-Editor de recién incorporacion al sistema ISBN, es importante dar debido cumplimiento
a la formalidad del proceso de "primera solicitud de ISBN", para ello es necesario que se cuente con la siguiente
documentacion:

1. Original de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A, ambos con la firma autdgrafa del Representante Legal, sin
enmendaduras o tachaduras.

2. Original del pago de derechos correspondiente para solicitud del nimero ISBN, emitido por la institucion
bancaria de su preferencia.

3. Copia legible de identificacion oficial y vigente del autor-editor (credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria, INAPAM antes
INSEN).

4. Original del pago de derechos correspondiente en caso de requerir la expedicion de la constancia de alta en el
Padrén Nacional de Editores (tramite que debera realizar necesariamente si es la primera vez que solicita un
namero ISBN).

5. Original del pago de derechos correspondiente en caso de requerir la expedicion de la constancia de nimero
ISBN con codigo de barras.

Muy importante: Es trascendental resaltar, que la solicitud de alta en el Padron Nacional de Editores y namero
ISBN se realizan conjuntamente, es por ello el trdmite debe solicitarse cuando la obra se encuentre a dos semanas
previas a la fase de impresion, maquilacion o levantamientos en una plataforma.

Es importante tomar en cuenta las siguientes especificaciones:

Sélo podréa solicitar ISBN el propio autor-editor, cuando se responsabilice totalmente de la edicién, impresion,
comercializacién y distribucion de la obra en calidad de Autor-Editor, asimismo, cuando la obra se encuentre a
maximo diez dias naturales de entrar a talleres de impresion.

En caso de que la obra la edite una entidad editora como puede ser una universidad, editorial, 6rgano de gobierno
o0 por medio de tercero, el nimero lo debera de gestionar la entidad correspondiente que publicaréa el libro.

Bajo la categoria de Autor-Editor, la persona fisica creadora o autora de una obra y que es responsable econémica
y legalmente de la edicion de la misma por su propia cuenta en cualquiera de los formatos o sustratos disponibles,
debe tener en cuenta no deben denotar, contener o incluir en ninguna parte de la publicacion (libro) escudos,
emblemas, logotipos, marcas, nombres o denominaciones de personas publicas o privadas, etc.

Tampoco podran publicar a terceros independientemente de la relacién, vinculo o cercania con otras personas.
Tiempo de asignacion del ISBN, en sus dos modalidades:

1.- A través del Sistema en Linea ISBN (solo aplica para usuarios que se encuentren registrados en el Padron
Nacional de Editores):

Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario deberd ingresar nuevamente a su cuenta personal del
Sistema en Linea ISBN (con su login y password), para consultar en el mend denominado “consulta de solicitudes”,
por nimero de radicado o estado de solicitudes.
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2.- A través de ventanilla o correo postal:

Las solicitudes realizadas por medio documental, tendran un plazo de respuesta de diez dias habiles posteriores a
su fecha de ingreso oficial en la Agencia Nacional de ISBN.

Importante:
Certificado de namero ISBN y Cédigo de Barras:

Para la expedicion del Certificado de nimero ISBN y Cddigo de Barras correspondiente, debera cubrir
oportunamente el pago de derechos respectivo.

Constancia de nimero ISBN:
En caso de solicitar Correccion o Actualizacién de datos, debera realizarlo a través de escrito libre en original
firmado por el representante legal acreditado, al cual debera adjuntar el recibo bancario original por el pago de

derechos correspondiente.

Formatos:

Primera Solicitud ISBN - Persona Fisica (Autor-Editor)
Tramite Formato requerido
Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.
Anexo de Solicitud de ISBN. (Se | ISBN-01-A
requiere solo en caso de solicitar
mas de un titulo, o ser mas de dos
autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A

Certificado ISBN y Cdédigo de | Escrito libre

Barras (el escrito libre para la obtencion del codigo de barras, sera requerido solo
cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padron | Escrito Libre

Nacional de Editores
Constancia de  correccién y | Escrito Libre
actualizacion de datos.
Cotejo o0 compulsa de documentos | --------------

Solicitudes Subsecuentes - Persona Fisica (Autor-Editor)

Tratdndose de un Autor-Editor que ya se encuentre incorporado al Sistema en Linea ISBN, deberd ingresar al
sistema siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

1. www.indautor.sep.gob.mx

2. Dar "clic" en el logotipo Isen ubicado en la parte media/derecha de la pagina principal, donde lo enlazaré al
portal ISBN.

3. Ingresar al Sistema en Linea RISBN, el cual se encuentra en el men( principal.
4. Una vez en el Sistema en Linea RISBN, digitar el Login y Password asignados por la Agencia Nacional ISBN

México. Recuerde que no deberd ser cambiado por el usuario, para ello requiere primero solicitarlo a la Agencia
Nacional ISBN mediante escrito libre firmado por el representante legal y pago de derechos correspondiente.

ECORFAN-México, S.C. Holdings
143 — 50 Itzopan Street . .
La Florida, Ecatepec Municipality Mexico  Colombia  Guatemala

Mexico State, 55120 Zipcode B || i
Phone: +52 | 55 6159 2296 www.ecorfan.org Offivia  Cameroon .\ ratic

Skype: ecorfan-mexico.s.c. Spain El Salvador ~ Republic

E-mail: contacto@ecorfan.org Earedler Taiwan of Congo
Facebook: ECORFAN-México S. C.

Twitter: @EcorfanC Peru Nicaragua ~ Paraguay



mailto:contacto@ecorfan.org
https://www.facebook.com/ECORFAN-M%C3%A9xico-S-C-717112418391483/
https://twitter.com/ecorfanc
http://www.ecorfan.org/

RENIECYT

5. Una vez dentro del Sistema en Linea, en el campo “Tipo” seleccionar "Editorial" y proceder con el llenado de
los campos solicitados segun el tipo de solicitud que desee realizar.

Instructivo para el debido uso del Sistema en Linea ISBN:

Recuerde que en el formulario de solicitud ISBN se le requeriran los datos del pago correspondiente (Clave de
referencia, cadena de dependencia, nimero de operacion y llave de pago). Los pagos deberan realizarse siempre
por separado (un pago por cada numero que solicite), en caso de hacer pagos globales por solicitud de varios
numeros ISBN, estos no se aceptaran. 1. Haga “clic” en el menu principal sobre el tipo de solicitud que desea
realizar: ISBN, cddigo de barras, reimpresion.

Simbologia

Descripcién Simbolo
Autor-Editor

(Pantalla Verde)

Obra INDEPENDIENTE

(Pantalla Naranja)

Obra completa o coleccién

(Pantalla Naranja)

Volumen que forma parte de obra completa o coleccion
(Pantalla Naranja)

Reimpresion ®
(Pantalla Morada)

® 0@ |@

@

Iy

2. Para solicitud de ISBN el sistema le mostrara un formulario de color naranja, donde deberé proporcionar todos
los datos correspondientes a la publicacion tal y como se realizara.

3. Cuando finalice los requerimientos para la obtencion del ISBN, podréd entonces, si asi lo desea, solicitar el
cédigo de barras correspondiente. Le recordamos que para este trdmite debera realizar el pago de derechos
respectivo.

4. Al finalizar el tramite, el sistema lo pasara a otra pantalla donde podra descargar en formato PDF e imprimir el
comprobante de la solicitud ISBN. Este documento aparece debajo de la palabra "VER" (en color verde). En dicho
documento encontrara el “nimero de radicado”, mismo que le permitira hacer seguimiento del tramite en cuestion.

5. Con el “Login y Password” que se le proporciond, podré entrar a la cuenta del sistema en linea y verificar el
estado que guardan sus solicitudes ISBN.

6. En el menl izquierdo denominado "Consulta de Solicitudes", tendré la posibilidad de verificar el estatus que
guardan sus solicitudes, podra buscarlos por nimero radicado o por estado de solicitud, identificando los siguientes
estados:

Solicitudes en Proceso: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado, alin se encuentran en proceso de ser
dictaminadas para su respectiva resolucion, el sistema le permite imprimir las fichas y confirmar los datos de
dichas solicitudes.

Solicitudes Pendientes: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado requieren informacién complementaria
del solicitante (solicitud incompleta), teniendo que consultar en el campo “Observaciones” la informacion
especifica que debe proporcionar a la Agencia Nacional ISBN, lo cual permitira dar seguimiento al tramite en
cuestion. Es importante considerar que para el caso de “Editorial” unicamente podra desahogar el requerimiento
el autor-editor quien es el titular de la cuenta acreditado ya sea por correo electrénico o por via telefonica.
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Solicitudes Rechazadas: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado son aquellas que no relnen las
condiciones o caracteristicas necesarias para obtener un ISBN, los motivos particulares los podra visualizar en el
sistema en linea ISBN dando “clic” sobre la palabra “Ver”. En la mayoria de los casos son solicitudes de ISBN
para materiales que no ameritan este identificador, por duplicidades, por pre asignacién o por editar a terceros
cuando la categoria no permite tal accion.

Solicitudes Aprobadas: Las solicitudes que se encuentren bajo este estado, son aquellas solicitudes que ya han sido
aprobadas por la Agencia Nacional para la asignacion del ISBN, c6digo de barras, reimpresion o alta de editor
segun sea el caso. Para conocer el nimero ISBN correspondiente, el usuario deberd hacer “clic" sobre el icono
“ver” y descargar el formato que contiene el Numero ISBN correspondiente.

La misma accion correspondera tratandose del codigo de barras y dando doble “clic” al icono de la imagen, con el
botdén derecho del mouse sobre la ventana de imagen del codigo de barras podra ejecutar acciones adicionales tales
como guardar la imagen, fondo de pantalla, envio por correo electrénico, etc. Es importante considerar que para
la obtencidon del Codigo de Barras se debera realizar anticipadamente el pago de derechos correspondiente.

Tiempo de asignacion del ISBN:

Una vez realizado la solicitud satisfactoriamente, en un plazo de cinco dias habiles posteriores a la fecha de la
solicitud y durante el transcurso del quinto dia, el usuario debera ingresar nuevamente al sistema con su login y
password para consultar en el ment1 denominado “consulta de solicitudes”, por nimero de radicado o estado de
solicitudes.

Muy Importante: Certificado de namero ISBN y Cddigo de Barras: Para la expedicion del Certificado de nimero
ISBN y su Codigo e Barras correspondiente, debera cubrir oportunamente el pago de derechos respectivo y
solicitarlo por escrito firmado por el representante legal.

Debera considerar que la solicitud de nimero ISBN, y en su caso “certificado de nimero ISBN y Cédigo de
Barras”, deberd realizarse cuando se encuentre el libro a maximo a dos semanas para su ingreso a talleres de
impresién.

Constancia de niimero ISBN: En caso de solicitar Correccion o Actualizaciéon de datos, debera realizarlo a través
de escrito libre en original firmado por el representante legal acreditado. Asimismo, debera adjuntar el recibo
bancario original por pago de derechos correspondiente.

Formatos:

Solicitudes subsecuente - Persona Fisica (Autor-Editor)
Tramite Formato requerido
Solicitud de ISBN, Y | ISBN-01
Comprobacion de ISBN.
Anexo de Solicitud de ISBN. | ISBN-01-A
(Se requiere solo en caso de
solicitar mas de un titulo, o ser mas
de dos autores).

Instructivo y Guias de llenado de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A

Certificado ISBN y Cddigo de | Escrito libre

Barras (el escrito libre para la obtencion del codigo de barras, sera requerido solo
cuando el ISBN se encuentre ya asignado)

Constancia de registro en el Padrén | Escrito Libre

Nacional de Editores
Constancia de correccion vy | Escrito Libre
actualizacion de datos.
Cotejo 0 compulsa de documentos | --------------
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¢En qué caso se requiere solicitar un nuevo ISBN?

— Cuando el titulo de la publicacién sufra un cambio.

— En cambios de soporte, formato o medio de publicacién.

— Cuando un mismo titulo se publica dentro de una serie y de manera individual.
— Cuando se realiza una nueva edicion (Con cambios importantes).

Guia para el llenado de Formatos

Guia del formato ISBN-01

Instructivo del formato ISBN-01

Guia de llenado del sistema RISBN 5.1
Guia de llenado del RISBN 5.1

Guia consulta de solicitudes del RISBN 5.1

Ingreso al Sistema en Linea ISBN

Esta ubicado en: Home »»

Estimizdo Usuario:

5 es lz primera ocasidn que solidtz un
numearo ISBN a través del presente sistema
en linea, s importante considerar que antes
de diche procedimiento, primerc  debers
cumplir con las formalidades requeridas para
=l dehido istro en el "Padrdn Nadonzl de
Editoras"; la contrario su solicicud serd
desechada,

USUARIO REGISTRADO
Login | |

Password | |

Tipo [autor-Editar

%/ éNo puede ingresar?

Parz uso exdusive de la Agenda ISBN

USUARIO ADMINISTRADOR.
Login | |

Password | |
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5) Resultados
Gestion de ISBN.
6) Fuentes de Informacién

— Cebrian-Robles, V., Raposo-Rivas, M., Cebrian-de-la-Serna, M., & Sarmiento-Campos, J. A. (2018).
Percepcién Sobre EIl Plagio Académico De Estudiantes Universitarios Espafioles. Educacion XX1, 21(2).

- Fernandez, M. S., Diaz, C. D. C. V., Vera, M. A. E., Civitelli, C., de Egafia, C. B. H., Vide, C. R., & de
S4, A. (2018). Estudio de los limites a los derechos de autor desde una perspectiva de derecho comparado:
Reproduccion, préstamo y comunicacion publica en bibliotecas, museos, archivos y otras instituciones
culturales. Editorial Reus.

- Martinez Salcedo, J. C., & Cordoba Marentes, J. F. (2018). Encrucijadas del derecho de autor. Universidad
de La Sabana.

- Rosales. (2018). Perspectiva del derecho de autor.

- Vidal, G. B. M. (2018). El libro de artista contemporaneo, su relacién con el ISBN y el Deposito Legal.
Bibliographica, 1(1), 181-197.

7) Material que se usara en el curso
Instructor

- Laptop

— Proyector

- Pizarra

Grupo Asistencial
- Laboratorio de Computo con Acceso a Internet

8) Instructor

Licenciada en Economia por la Universidad Latina, Especialista en Tl por College Coronet Hall, Especialista en
Finanzas por la Universidad de Londres, Maestra en Finanzas por la Universidad de Londres, Doctora en Ciencias
Econdmicas por el Instituto Politécnico Nacional con estancia de investigacién en la Universidad de Santiago de
Compostela.

Produccion cientifica en Canada, Colombia, Brasil, Espafia, Bolivia, Inglaterra y Estados Unidos, miembro de
grupos de Investigacion en la Universidad Complutense de Madrid, National University of Australia, la
Universidad Nacional de Colombia, la Universidad de San Francisco Xavier, el Instituto Politécnico Nacional y
la Universidad de la Peninsula de Santa Elena para las areas de Modelacién fractal en los sectores de actividad
econémica.

Produccion de propiedad intelectual de mas de 200 titulos en materia de economia y matematicas aplicadas,
capitulos de libro, produccion de software y libros, conferencias nacionales e internacionales.

Editora de revistas indizadas y arbitradas en México, Espafia, Ecuador, Bolivia, Republica del Congo, Pera, El
Salvador, Colombia, Camerdn, Nicaragua, Paraguay, Guatemala, Taiwan y Western Sahara.
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CEO de ECORFAN-MEXICO, S.C. y sus respectivos Clusters RINOE en investigacion aplicada de la Ciencia
Econdmica segln el JEL Internacional en Iran — Pakistan - Taiwan-Chile y Western Sahara respecto de PIREQA
para la ensefianza ludica de Idiomas segun las Nacionales Unidas en Alemania-Republica Checa-China-Francia -

Japon-Inglaterra -Rusia-Italia y Portugal finalmente MARVID para Arbitraje Cientifico con registro RENIECYT
de CONACYT.
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